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TERMA REFERENCE (ToR)

Pozicioni: Financier
Qendra Sociale Multifunksionale e Specializuar pér Personat me Aftési té Kufizuara
Organizata: Shogata “Ndihmoni Jetén”
Vendndodhja: Fshati Prush, Njésia Administrative Vaqgarr, Tirané
Kohézgjatja e kontratés: 12 muaj (me mundési rinovimi)
Forma e punésimit: Me kohé té ploté

1. Hyrje — Qéllimii gendrés

Qendra Sociale Multifunksionale e Specializuar pér Personat me Aftési té Kufizuara, e administruar nga
Shogata “Ndihmoni Jetén”, ka pér géllim ofrimin e shérbimeve té integruara sociale, dhe mbéshtetése
pér persona me aftési té kufizuara intelektuale dhe me ¢rregullim té spektrit té autizmit, si dhe pér familjet
dhe kujdestarét e tyre. Qendra synon té pérmirésojé cilésiné e jetés sé pérfituesve, té rrisé pavarésing,
autonominé dhe aftésité funksionale té tyre, si dhe té promovojé pérfshirjen aktive sociale dhe
komunitare, né pérputhje me parimet e jetesés sé pavarur, barazisé, mosdiskriminimit dhe respektimit té
dinjitetit njerézor.

2. Pérshkrimi i rolit
Financieri éshté pérgjegjés pér menaxhimin financiar dhe administrativ t&€ Qendrés, duke garantuar
pérdorimin korrekt, transparent dhe efikas té fondeve, né pérputhje me buxhetin e miratuar, legjislacionin
financiar dhe kérkesat e donatoréve. Roli i Financiarit pérfshin planifikimin financiar, mbajtjen e
evidencave kontabél, pérgatitjen e raporteve financiare periodike, si dhe mbéshtetjen e drejtuesve té
Qendrés né vendimmarrje financiare.

3. Detyrat dhe pérgjegjésité e pérgjithshme
Punonjési/ja do té:
¢ Administrojé buxhetin e Qendrés dhe ndjeké zbatimin e tij sipas planifikimit;
¢ Mbajé evidenca té sakta financiare dhe kontabél pér té gjitha shpenzimet dhe té ardhurat;
* Pérgatisé raporte financiare mujore, tremujore dhe vjetore pér drejtuesit dhe donatorét;
¢ Sigurojé dokumentacion té ploté dhe korrekt pér cdo transaksion financiar;
¢ Ndjeké procedurat e prokurimit dhe pagesave, né pérputhje me rregullat e organizatés dhe projektit;
¢ Monitorojé shpenzimet dhe sinjalizojé devijimet nga buxheti i miratuar;
¢ Bashképunojé me auditoré té brendshém dhe té jashtém, sipas nevojés;
e Sigurojé pérputhshmériné me legjislacionin fiskal dhe financiar né fuq;i;
¢ Mbajé marrédhénie profesionale me banka, institucione financiare dhe donatoré;
¢ Kontribuojé né hartimin dhe rishikimin e buxheteve té projekteve;
* Respektojé parimet e transparencés, korrektésisé dhe konfidencialitetit financiar.

4. Kérkesat e pérgjithshme té kualifikimit
¢ Diplomé universitare né Financé, Kontabilitet, Ekonomi ose fusha té ngjashme;
¢ Njohuri té mira té legjislacionit financiar dhe fiskal né Shqipéri;
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¢ Pérvojé pune né menaxhim financiar ose kontabilitet (e déshirueshme pér organizata jofitimprurése);
o Aftési né pérdorimin e programeve financiare dhe paketes MS Office (veganérisht Excel);
¢ Njohuri mbi raportimin financiar pér projekte té financuara nga donatoré (avantazh).

5. Procedura e aplikimit
Kandidatét e interesuar, té cilét i plotésojné kriteret e pércaktuara né kéto Terma Reference, ftohen té
dorézojné dokumentacionin e méposhtém brenda afatit té pércaktuar, jo mé voné se data 30.01.2026,
ora 17:00:

e Letér motivimi, ku té shpjegohet interesi pér pozicionin dhe ményra se si kandidati/ja i plotéson

kriteret e kérkuara;

e Curriculum Vitae (CV) e detajuar dhe e pérditésuar;

e Kopje e diplomés Bachelor dhe/ose Master, sipas kérkesés sé pozicionit;

o Kopje e licencés pér ushtrimin e profesionit, sipas kérkesés sé pozicionit;

e Dokumente té tjera mbéshtetése (certifikata trajnimesh, referenca pune, etj.), nése aplikohen.

e Vértetim té gjendjes gjygésore.

Dokumentet duhet té dorézohen né adresén e email: info@helpthelife.org.al me subjekt : Aplikim per
pune (duke specifikuar pozicionin e deshiruar).

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen pér fazat e métejshme té procesit
té pérzgjedhjes.
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