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Lloji 1 Kontratés Kontraté e rregullt
Koha e angazhimit 16 dité né muaj
Vendi i punés Tirané
Afati 1 aplikimit 21 Korrik 2022

A. Prezantimi i Organizatés

Shogata “Ndihmoni Jetén” €shté organizaté Kombétare jo-fitimprurése, e ngritur né Tirané né Shtator 1998,
si nj€ inisiativé e njé grupi prindérish t€ f€mijéve me aftési t& kufizuara me g€llim mbrojtjen e t& drejtave
dhe gjithépérfshirjen e personave me AK né shoqgéri.

Shoqata ka njé eksperiencé dhe ekspertizé t&€ ngritur qé prej operimit t€ saj n€ fushén e trajtimit psiko-socio-
edukative té f€mijéve dhe té rinjéve me aftési t€ kufizuar, duke ofruar Modele t€ trajtimit t& fémijéve me
aftési té kufizuar me njé ekip multidisiplinar. Referuar késaj ekspertize, Shoqata ka fokusuar punén e saj
né: (1) ofrimin e shérbimeve té fokusuara né ndérhyrjen e hershme pér f€mijét me véshtirési né zhvillim té
grup/moshés 0-6 vjeg; (2) ofrimin e shérbimeve me bazé komunitare pér fémijét dhe té rinjté me aftési té
kufizuar; (3) ofrimin e shérbimevé pér jetes€ t€ pavarur pér té rinjt€ me aftési t€ kufizuar; (4) ofrimin e
shérbimeve mbéshtetése né familje; (5) rritjen e kapaciteteve té€ specialistéve qé punojné me fémijét me
aftési t€ kufizuar né institucionet e edukimit parashkollor (¢cerdhe/kopéshte), shkoll€, shérbime rehabilituese
né gendrér komunitare/qendra ditore; (6) ngritjen e vetdijes dhe informacionit t€ prindérve té fémijéve me
aftési t€ kufizuar dhe anétaréve té tjeré té familjes dhe komunitetit; si dhe (7) advokaci dhe lobimin pér
respektimin e té drejtave t€ kétij target grupi né€ zbatim té€ Konventés pér té€ Drejtat e Personave me AK.

B. Qéllimi i punés

Financieri do t€ ndihmojé né té gjitha ¢éshtjet financiare qé€ kané t€ béjné me zbatimin e projekteve té
organizatés. Ai/ajo do t€ jeté kryesisht pérgjegjés pér mbajtjen e llogaris€é sé shpenzimeve té organizatés
dhe projekteve g€ ajo zbaton; pérgatitjen e Raporteve Financiare t€ progresit mujor dhe tremujor;
pérgatitjen e raportit vjetor dhe konsolidimin e llogarive pér bilancin sipas rregullave kombétare té
raportimit; seksionit t€ Menaxhimit Financiar t€ Manualit t€ Zbatimit Financiar t€ organizatés dhe té
Projekteve, Deklaratés sé Shpenzimeve dhe raporteve té tjera financiare t€ lidhura si¢ kérkohet nga
donatorét. Financieri do t& kryej pagesat e pagave t& personelit dhe pagesat e tjera qé lidhen me
funksionimin e organizatés dhe projekteve né zbatim. Financieri do té punojé ngushtésisht me
Koordinatorét e Projekteve dhe stafin manaxherial té organizatés si né pérgatitjen ashtu edhe né rishikimet
e rregullave t€ raportimit dhe buxhetit té projekteve. Financieri gjithashtu do té sigurojé mbéshtetje pér té
gjitha projektet e tjera t€ financuara nga donatorét sipas nevojés dhe do t'i bashkohet aktiviteteve
mbéshtetése t& zbatimit t& projekteve sipas nevojés.
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. Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore

Manaxhimi dhe mbajtja e sistemit financiar sipas kérkesave té kontabilitetit t& Organizatés né
pérputhje me normat dhe rregullat kombétare t€ kontabilitetit.
Hedhja e transaksioneve té projekteve drejtpérdrejt né Alpha Eeb (softuerin e kontabilitetit t&
pérdorur nga Organziata), si dhe té jeté né€ gjendje t&€ gjenerojé raportet e duhura, prej tij;
Pérgatitja e pasqyrave financiare mujore (raportit) mujor/3-mujor dhe vjetor t€ zbatimit té
projekteve bazuar n€ formatet e sejlit prej tyre;
Menaxhimi i dosjes s€ t€ dhénave dhe depozitimi 1 duhur 1 kopjeve elektronike dhe t€ shtypura té
dokumenteve dhe raporteve financiare pér ¢do projekt t€ zbatuar né€ pérputhje me rregullat e
brendshme t€ organizatés dhe donatoréve;
Siguron monitorim t€ rregullt t&€ llogarive bankare, si dhe monitoron flukset monetare (arkén dhe
bankén);
Kryerja e llogaritjes sé€ listés s€ pagave pér t€ gjithé stafin e Organizatés né bazé t€ kontratave té
vlefshme dhe angazhimit t€ tyre népér projekte;
Mban regjistrat e pagesave té t€ gjitha faturave t€ pranuara nga té 3-t€ né E-albania;
Mbajtja e t&€ dhénave té deklaratave té té gjithé furnizuesve dhe ofruesve té shérbimeve dhe
inventarizimi i tyre;
Kryen pagesén e té gjitha shpenzimeve té rregullta t&€ zyrés si giraja e zyrés, telekomunikacioni
(telefon, faks, internet etj) faturat, avansat, etj;
T€ mirémbajé dhe menaxhojé pagesat e punonjésve (raporte, shpérblime, etj.);
T€ mirémbajé dhe menaxhojé té gjitha tatimet pérkatése si p.sh. pagesat e tatimit n€ burim, pagesat
e sigurimeve shoqérore, etj;
T€ monitoroj€ zhvillimin e shpenzimeve pér ¢do projekt, duke u siguruar qé t€ mos keté tejkalime
buxhetore dhe t€ pérgatisé kérkesén pér ndryshime t€ mundshme né koordinim me Manaxherin e
projektit;
T€ sigurojé afatin kohor té€ raporteve financiare t€ rregullta t€ kérkuara pér donatorét;
T€ ndihmoj né planifikimin dhe buxhetimin pér programin e projektit, duke siguruar qé propozimet,
udhézimet dhe politikat n€ planifikim jané n€ pérputhje me legjislacionin;
T€ pérgatis informacionin e méposhtém pér t&é forcuar dhe zyrtarizuar procesin e vendimmarrjes sé
organizatés:
o Koordinon dhe asiston Auditimin gjaté procesit pér auditimin vjetor dhe pérgatitjes s€
bilancit vjetor;
o Pérgatit dhe ruan t€ dhénat e méposhtme pér auditimin ligjor, prezantimin né Bord dhe
Raportin Vjetor:
» Pasqyra financiare qé paraqet né ményré té drejté situatén financiare, rezultatet e
funksionimit t€ saj dhe ndryshimet né flukset monetare;
= Librat ¢ duhur kontabél,
» Standardet kombétare/ndérkombétare t€ kontabilitetit, si¢c zbatohen né Shqipéri, pér
té pérputhur dhe pérgatitur pasqyrat financiare;

. Té tjera

T€ jeté pjesé e ekipit q€ do té pérfaqésojé Organizatén né té€ gjitha takimet e paléve té interesuara
né€ lidhje me llogarité, raportimet dhe monitorimet financiare;

Kryen ¢do detyré tjetér g€ mund té kérkohet né ményré t€ arsyeshme ose té jasht€zakonshme pér té
garantuar mbarévajtjen e punés s€ organizatés, si¢ caktohet nga ekipi Drejtues;

Pérgatitja e progedurave té€ prokurimit pér blerjet bazuar né Rregulloren e Prokurimit t& organizatés
dhe donatoréve.



E.

Aftésité, kualifikimet dhe pérvoja

E detyrueshme

Financieri duhet té keté njé diplomé Bachelor dhe Master né Kontabilitet, Financé ose Menaxhim
Biznesi.

Ai/ajo duhet t€ keté s€ paku dy vjet pérvojé pune si financiere né€ sektorin publik, preferencé do té
jeté eksperienca né shoqériné civile me projekte t€ financuara nga donatoré t€ huayj;

E déshirueshme

=

a

Trajnime né fushat pérkatése: menaxhim financiar, kontabilitet, programet e raportimit (Financa 5,
Alpha Web, etj) éshté e preferuar.

Ai/ajo duhet té keté njé kuptim t€ miré té sistemit t& kontabilitetit Shqiptar.

Pérvoja shtes€ e punés me organizata joqeveritare kombétare dhe ndérkombétare do té jeté njé
avantazh i shtuar.

Aftési pér t€ punuar me pak supervizim dhe nén presion.

Njohje té€ miré€ té€ gjuhés angleze.

Raportimi
Financieri do t'i raportoj€ drejtpérdrejt Menaxherit t€ Programeve té Organizatés.

Pérgjegjésité e Ndihmoni Jetén

T€ siguroj njé ambjent pune komod dhe me kushte optimale;

T€ siguroj transportin e financierit n€ vendin ku do t&€ kryhen takimet e punés;

T€ kryej pagesat e pagés sipas legjislacionit né fuqi.

T€ zbatoj Kodin e Punés né raste t€ lejeve vjetore apo raporteve né rast sémundje.

Kandidatét e interesuar té cilét i plotésojné kriteret e parashkruara né kéto Terma Reference, mund té
dorrézojné dokumentat e méposhtém brenda dt.21 Korrik 2022:

Letér motivimi g€ shpjegon motivimin tuaj pér t€ aplikuar pér kété pozicion dhe se si ju 1 plot€soni
kriteret.

CV e detajuar

Letér reference

Kopje e Diplomés

Vetém kandidatét e pérzgjedhur pér fazén e intervistés do té njoftohen.

Aplikimet tuaja mund ti dérgoni:

1.
2.

Né adresén e-maili: info@helpthelife.org.al , ose
N¢ adresén postare: Shogata Ndihmoni Jetén, Fshati Prush, Njésia Administrative Vaqarr, Tirané.

Pérzgjedhja e punonjésit do té béhet bazuar né até:

Se sa mir€ do t& plotésoj kérkesat e parashtruara né Termat e referenceés.
Eksperiencat e ngjashme.

Personi i pérzgjedhur pritet té filloj punén menjwheré.
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